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»Ime i prezime«

»Adresa«

»Naziv firme« 

Za direktora, »Ime i prezime direktora«

»Ardesa firme«

Poštovani gospodine »prezime direktora«,

Ovim putem Vas obaveštavam da dajem ostavku na poziciju »naziv pozicije«. Ostavka stupa na snagu u skladu sa otkaznim rokom kompanije. 

Zahvaljujem Vam se na dosadašnjoj saradnji i mogućnostima za napredak koje su mi pružene u Vašoj kompaniji. U toku narednih mesec dana, biću spremna da pomognem pri uvođenju u posao osobe koja će zauzeti moje mesto.  

Sa poštovanjem,

»Mesto«,                                                                                               »Ime i prezime«

»Datum«                                                              

______________
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